
 



 

 

 

 

УТВЕРЖДАЮ: 
Заведующий МДОУ № 67  

__________ О.В. Мамонова

ИНСТРУКЦИЯ 

по действиям персонала по обеспечению безопасной  

и быстрой эвакуации людей из здания  
МДОУдетский сад комбинированного вида № 67 

№ 

п/п 

Признак 

опасности 

Должностное лицо Действия по эвакуации 

1. Действия по эвакуации при максимальном наличии персонала на рабочих местах 

(в рабочее время  с 07.00 до 19.00 с понедельника по пятницу): 

1 При обнару-

жении пожа-

ра или при-

знаков горе-

ния 

Первый 

обнаруживший 

пожар 

(убедившись в 

наличии пожара)  

- с ближайшего телефона незамедлительно сообщить об этом в 

пожарную охрану  

с мобильных телефонов: 112,101 

с городских телефонов:112,01 

Назвать адрес: Магистральное шоссе, д.13/5, место 

возникновения пожара и свою фамилию, номер телефона 52-

71-98.  
- при отсутствии вблизи телефона — подать сигнал на эвакуацию 

из здания и далее оповестить вахтера; 

- эвакуация производится по сигналу, подаваемому звуковой 

сигнализацией: короткие прерывистые звонки - пауза 10 сек.- 

короткие прерывистые звонки -  пауза 10 сек. (повторяется 4-5 

раз). Дублирующий сигнал голосом: «Внимание, внимание! 

Пожарная тревога! Всем срочно  покинуть помещения!»; 

- в случае несрабатывания системы автоматического оповещения 

о пожаре подать сигнал на эвакуацию из здания нажатием 

пожарного извещателя или подать сигнал голосом); 

- далее обнаруживший пожар действует по инструкции. 

2.  Заведующий или 

при ее 

отсутствии 

исполняющий 

обязанности 

заведующего, 

дежурный 

администратор 

Все работы в данном помещении должны быть прекращены! 

- с получением сообщения или при обнаружении пожара 

незамедлительно проверяет, сообщено ли в пожарную охрану о 

возникновении пожара, при отсутствии пожарных подразделений 

дублирует сообщение о пожаре по телефонам 01,112, 101; 

- проверяет включение в работу систем противопожарной защиты 

(оповещения) и в случае несрабатывания АПС привести в 

действие ручной извещатель АПС; 

- ставит в известность вахтера; 

- немедленно и одновременно с вышеуказанными мерами 

организует эвакуацию людей из здания, организует их спасение, 

используя все имеющиеся силы и средства; 

- удаляет за пределы опасной зоны всех людей, не участвующих в 

тушении пожара; 

- инструктирует персонал по технике безопасности и 

осуществляет общее руководство по тушению пожара до 

прибытия пожарных подразделений; 

- одновременно с тушением пожара, по возможности, организует 

эвакуацию материальных ценностей (эвакуируется: в 1-ю очередь 

трудовые книжки работников и документация заведующего и 

делопроизводителя, во вторую очередь – материальные ценности 

и документы; 

- с прибытием пожарных подразделений сообщает руководителю 

тушения пожара сведения — количество эвакуированных, кто 



привлечен для тушения и их местонахождение, иную 

информацию, связанную с эвакуацией людей.  

- выдает сводный план эвакуации из здания и  информирует 

руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях объекта, прилегающих строений и 

сооружений, иные сведения, необходимые для успешной 

ликвидации пожара; 

- в зимнее время или при неблагоприятных погодных условиях, 

после уточнения сведений, что все  люди эвакуированы, 

принимает меры по их рассредоточению в ближайшие здания. 

3  Заместитель 

заведующего по 

ВМР 

 

- производит эвакуацию детей и работников из помещений, 

используя все возможные пути эвакуации согласно плана 

эвакуации; 

- отвечает за удаление за пределы опасной зоны всех работников, 

не участвующих в тушении пожара после прекращения эвакуации 

детей; 

- принимает возможные меры по предотвращению паники  и 

несогласованных действий работников; 

- в темное время, если освещение от здания отключено, 

направляет движение, периодически подавая команду голосом 

«Следуйте за мной»; 

- принимает доклады воспитателей и сообщает заведующей о 

списочном составе группы, количестве в строю, об 

отсутствующих и причинах отсутствия; 

- взаимодействует с администрацией МОУ СОШ № 15 по 

вопросам размещения детей, оказания им помощи 

4.  Дневные 

сторожа 

- с получением сообщения о пожаре, проверяет включение в 

работу систем противопожарной защиты (оповещения, 

пожаротушения) 

- незамедлительно включает ручную систему оповещения 

(ручной извещатель АПС) о пожаре при автоматическом 

несрабатывании АПС и ставит в известность пожарную охрану по 

01,112, 101; 

- направляет движение эвакуируемых через центральный выход и 

запасные выходы из здания; 

- по требованию заведующего, выдает сводный план эвакуации из 

здания; 

- сообщает зам. зав. по АХР о пожаре с целью принятия мер по 

отключению приточно-вытяжной вентиляции на этаже, 

включению аварийного освещения путей эвакуации (в случае 

отключения основного источника питания),  

- в меру своих возможностей проверить, все ли люди покинули 

помещения, здание; 

- организует встречу пожарной охраны и оказание помощи в 

выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара. 

5.  Заместитель 

заведующего по 

АХР 

- с получением сообщения о пожаре, при возможности по 

согласованию с заведующим учреждения, или, в случае не 

терпящем отлагательств без такового, производит отключение 

электроэнергии от здания путем отключения рубильника на ЭЩ 

380/220, расположенном в холле здания  на 1 этаже; 

- о принятых мерах незамедлительно сообщает заведующему; 

- производит эвакуацию детей и работников из помещений, 

используя все возможные пути эвакуации согласно плана 

эвакуации; 



- сообщает прибывшему подразделению пожарной охраны 

сведения, необходимые для обеспечения безопасности 

работников и детей, о хранящихся на объекте опасных и 

взрывчатых веществ; 

- выдает сводный план эвакуации из здания и  информирует 

руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях объекта, прилегающих строений и 

сооружений, иные сведения, необходимые для успешной 

ликвидации пожара 

6.  Воспитатели, 

учителя-

дефектологи, 

музыкальный 

руководитель и 

младшие 

воспитатели всех 

групп  

- утром, после проверки по списку присутствующих и 

отсутствующих, доводить до сведения детей через какую дверь 

эвакуироваться. 

- при получении сигнала об эвакуации в соответствии с табелем 

посещения детей осуществляет эвакуацию, проверяет 

периодически количество детей по списку; 

- производят эвакуацию из помещений детей, используя все 

возможные пути эвакуации согласно плана эвакуации; 

- руководит эвакуацией, подает команды и делает замечания 

только воспитатель, направляя детей спокойно, организованно 

предотвращая панику, без шума, разговоров¸ суеты, шалостей, 

строго и серьезно, строят детей в колонну по двое 

- в темное время, если освещение от здания отключено, 

направляют движение, периодически подавая команду голосом 

«Следуйте за мной»; 

- определить, в каком направлении безопаснее выводить детей, 

принимая во внимание информацию о месте пожара: 

- при блокировании путей эвакуации огнем, для их 

деблокирования применяют огнетушители; 

- в исключительном случае производят эвакуацию через окна 1-го 

этажа; 

- при эвакуации воспитатели выводят детей к школе № 15, 

строятся по группам в колонну по три в последовательности 

нумерации групп №1,2,3,4,5,5,6, 7,8,9,10,11; 

- после проверки по табелю наличия детей воспитатель 

докладывает назначенному лицу  о списочном составе группы, 

количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия; 

- при наличии среди эвакуируемых, пострадавших — отводят их в 

определенное место (указать какое) для оказания им ПМП; 

- по решению заведующего учреждения рассредоточивают людей 

в МОУ СОШ № 15, ждут дальнейших указаний, занимаясь с 

детьми игровой деятельность, чтением художественной 

литературы, предотвращая панику среди детей. 

7.  Рабочий по кухни 

 

 

- с получением сообщения о пожаре и при переполнении 

(блокировании) эвакуационных выходов помогают эвакуации 

людей через окна, при этом помогают - страхуют эвакуируемых у 

окна вне здания со стороны улицы; 

- после получения указания и инструктажа по технике 

безопасности принимают, по возможности, меры по тушению 

пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения 

(какими - перечислить); 

- после ликвидации — сообщают результаты заведующему 

учреждения; 

- с прибытием пожарных подразделений прекращают действия по 

тушению пожара, сообщают результаты заведующему 



учреждения. 

8.  Повара, ОСМ, 

кладовщик, 

кастелянша, 

кухонный 

работник 

учреждения 

- при получении сигнала о пожаре незамедлительно отправляются 

в закрепленные за ними  группы для оказания помощи 

работникам группы в эвакуации детей ; 

- при эвакуации выполняют указания воспитателя группы, 

обеспечивая спокойную обстановку, без шума, суеты, разговоров 

и несогласованных действий; 

- при невозможности эвакуироваться через двери, помогают 

эвакуировать детей через окна, страхуя эвакуируемых со стороны 

улицы; 

- после получения указания и инструктажа по технике 

безопасности принимают, по возможности, меры по тушению 

пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения; 

- после ликвидации — сообщают результаты заведующему 

учреждения; 

- с прибытием пожарных подразделений прекращают действия по 

тушению пожара, сообщают результаты заведующему 

учреждения. 

9.  Делопроизводите

ль 

  

- с получением сообщения о пожаре, по возможности находит 

заведующего учреждения; 

- после получения указания и инструктажа по технике 

безопасности принимают, по возможности, меры по тушению 

пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения; 

- после ликвидации — сообщают результаты заведующему; 

- с прибытием пожарных подразделений прекращают действия по 

тушению пожара, сообщают результаты заведующему. 

10.  Медсестра 

 

- с получением сообщения о пожаре собирает средства оказания 

ПМП; 

- эвакуирует работников и детей из здания в МОУ СОШ № 15; 

- при наличии пострадавших, до прибытия ССМП, оказывают им 

первую медицинскую помощь; 

- с прибытием ССМП, продолжают совместное оказание помощи 

и сообщают результаты заведующему 

2. Действия по эвакуации при минимальном наличии персонала на рабочих местах 

(в нерабочее время с 19.00 до 07.00 в дни с понедельника по пятницу, 

в субботу и воскресенье – круглосуточно): 

1 При обнару-

жении пожа-

ра или при-

знаков горе-

ния 

Сторожа - с ближайшего телефона незамедлительно сообщить об этом в 

пожарную охрану с мобильных телефонов: 112,101, с городских 

телефонов:112,01 

Назвать адрес: Магистральное шоссе, д. 13/5, место 

возникновения пожара и свою фамилию, номер телефона 53-

03-59.  
-  оценивает ситуацию и решает, возможно ли принять меры к 

тушению пожара собственными силами с использованием 
огнетушителя, в противном случае – эвакуируется из здания; 

- одновременно с тушением пожара, по возможности, организует 

эвакуацию материальных ценностей; 

- с прибытием пожарных подразделений информирует 

руководителя тушения пожара о конструктивных и 

технологических особенностях объекта, прилегающих строений и 

сооружений, иные сведения, необходимые для успешной 

ликвидации пожара. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПАМЯТКА ПО ДЕЙСТВИЯМ ПРИ ПОЖАРЕ 



 
ДЛЯ ЗАМЕСТИТЕЛЯ ЗАВЕДУЮЩЕГО ПО ВОСПИТАТЕЛЬНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ РАБОТЕ  

 

1. При получении сигнала о пожаре принять меры по 

предотвращению паники  и несогласованных 

действий работников. 

2. Производить эвакуацию детей и работников из 

помещений, используя все возможные пути 

эвакуации согласно плана эвакуации. 

3. Удалить за пределы опасной зоны всех работников, 

не участвующих в тушении пожара после 

прекращения эвакуации детей. 

4. В темное время, если освещение от здания 

отключено, направлять движение детей и работников, 

периодически подавая команду голосом «Следуйте за 

мной». 

5. После окончания эвакуации принять доклады 

воспитателей и сообщить заведующему о списочном 

составе группы, количестве людей в строю, об 

отсутствующих и причинах отсутствия. 

6. Проводить эвакуированных детей и работников для 

размещения в МОУ сош №24, принять меры по 

взаимодействию с администрацией МОУ сош №24 по 

вопросам размещения детей, оказания им помощи. 
 

(Памятка составлена на основе «Инструкции по действиям персонала по обеспечению безопасной и быстрой 

эвакуации людей из здания при пожаре», завхоз Крапивина Т.А., 25-43-07) 

 
 



 

ПАМЯТКА ПО ДЕЙСТВИЯМ ПРИ ПОЖАРЕ 

ДЛЯ  ДНЕВНОГО СТОРОЖА (ВАХТЕРА) 

1. С  получением сообщения о пожаре, 

незамедлительно включает систему оповещения о 

пожаре и ставит в известность пожарную охрану по 

01,112 (дублирует поступивший сигнал), называет 

адрес: Магистральное шоссе, д. 13/5, место 

возникновения пожара и свою фамилию, тел. 53-03-

59. 

2. Проверяет включение в работу систем 

противопожарной защиты (оповещения), о чем 

сообщает заведующему. 

3. Направляет движение эвакуируемых через 

центральный выход из здания. 

4. По требованию заведующего, выдает сводный 

план эвакуации из здания. 

5. Сообщает завхозу о пожаре с целью принятия мер 

по отключению приточно-вытяжной вентиляции на 

этаже, включению аварийного освещения путей 

эвакуации (в случае отключения основного источника 

питания). 

6. В меру своих возможностей проверяет, все ли люди 

покинули помещения, здание. 



7.Организует встречу пожарной охраны и оказание 

помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к 

очагу пожара. 

 

 
ИНСТРУКЦИЯ ПО ДЕЙСТВИЯМ  

ПРИ ЭВАКУАЦИИ НА СЛУЧАЙ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ПОЖАРА  

ДЛЯ ВАХТЕРА 

 (в дневное время) 

 
1. С получением сообщения о пожаре, незамедлительно включить систему 

оповещения о пожаре и поставить в известность пожарную охрану по 01,112. 

Назвать адрес Магистральное шоссе,  д.13/5, место возникновения пожара и 

свою фамилию. 

2. Проверить включение в работу систем противопожарной защиты 

(оповещения), сообщить заведующему. 

3. Направить движение эвакуируемых через центральный выход из здания 

или с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные 

эвакуационные пути и выходы, обеспечивающие возможность эвакуации 

людей в безопасную зону в кратчайший срок. 

4.  Сообщить  завхозу о пожаре с целью принятия мер по отключению 

приточно-вытяжной вентиляции на этаже, включению аварийного освещения 

путей эвакуации (в случае отключения основного источника питания). 

5. В меру своих возможностей проверить, все ли люди покинули помещения, 

здание. 

6. Организовать встречу пожарной охраны и оказание помощи в выборе 

кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
ИНСТРУКЦИЯ ПО ДЕЙСТВИЯМ  

ПРИ ЭВАКУАЦИИ НА СЛУЧАЙ ВОЗНИКНОВЕНИЯ ПОЖАРА ДЛЯ 

СТОРОЖА  

(в ночное время) 

 
1. С получением сообщения о пожаре, незамедлительно включить систему 

оповещения о пожаре и поставить в известность пожарную охрану по 01,112. 

Назвать адрес Магистральное шоссе,  д.13/5, место возникновения пожара и 

свою фамилию. 

2. Оценить ситуацию и решить, возможно ли принять меры к тушению 

пожара собственными силами с использованием огнетушителя, в противном 

случае – эвакуируется из здания. 

3. Одновременно с тушением пожара, по возможности, организует эвакуацию 

материальных ценностей. 

4. Сообщает о ситуации заведующему Белишевой О.В., по телефону: 

8 924 414 71 77 

5. С прибытием пожарных подразделений информирует руководителя 

тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, 

прилегающих строений и сооружений, иные сведения, необходимые для 

успешной ликвидации пожара. 

 

 

 

 

 


